ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE TUNAPOLIS
CAMARA DE VEREADORES DE TUNAPOLIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO DA CONTRATACAO:
Contratacdo de empresa para a emissdo de Certificado digital tipo e-CPF Al com validade de

1 ano, para o uso da Servidora Monalisa Schorr, ocupante do cargo de secretaria executiva.

ITEM ESPECIFICACOES UND QUAT.

01
01 | certificado Digital tipo e-CPF A1 com validade de 12 meses. | Serv.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

Considerando a Resolugdo n? 04/2022 que regulamenta o uso de Certificado Digital
para aplicagdo de assinatura eletrénica em documentos publicos no ambito da Camara
Municipal de Tundpolis-SC e que a Camara de Vereadores ja vem trabalhando de forma
eletronica, é imprescindivel que se faca a aquisicdo e renovacao dos certificados que estdo
para vencer. A utilizacdo de certificagdo digital, garante a autenticidade, a integralidade e a

validade juridica de forma eletronica.

3. DA FUNDAMENTACAO:

O objetivo da Licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é a
regra.

Entretanto a lei de licitacGes ressalva algumas hipdteses que por caracteristicas
especificas tornam-se impossiveis ou invidveis a licitacdo nos tramites usuais. Para tanto, a Lei
Federal n? 14.133, de 2021 exige processo de contratacdo especifico, nos termos do art. 72:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, deverd ser instruido com os seguintes
documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida no art.
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23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV -demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentérios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacgdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI -raz3o da escolha do contratado;

VI - justificativa de preco;

VIl -autorizacido da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletronico
oficial.

No caso em questdo verifica-se a Dispensa de Licitagdo com base no inciso Il do
art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras; (vide decreto n? 11.871, de 29 de
dezembro de 2023 que atualiza o valor para: RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos)).

4, DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO:

4.1. A contratacdo terd vigéncia até o termino dos servicos contratados.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

Considerando que a ultima aquisicdo de certificados digitais tipo CPF-A1 da cdmara
municipal de Vereadores de Tunapolis foi realizada em 14 de junho de 2024, menos de 180
dias, ird se aproveitar os valores obtidos na dispensa de licitacdo n2 07/2024.

O Valor maximo da contratacdo sera de RS 115,92 (cento e quinze reais com noventa e

dois centavos).

6. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de dotacdo
orcamentaria do exercicio 2024, conforme Lei Orgamentadria Anual n2 1.590 de 28 de
novembro de 2023, que estima a receita e fixa a despesa para a Camara Municipal de
Vereadores de Tundpolis. Em cada requisicdo deverd constar o numero da dotacao

orcamentaria onerada para seu atendimento, sendo que a referida requisicdo somente podera
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ser emitida apds a confirmacao, junto ao Departamento de Contabilidade, da disponibilidade

financeira para o procedimento

7. DA VISTORIA
7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos

Servigos.

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A CONTRATANTE, através da sua FISCALIZACAO, vistoriard permanentemente a execu¢3do
dos servicos e poderad realizar, dentre outras, as seguintes atividades:

8.1.1. A presenca da FISCALIZACAO durante a execucdo dos servicos, quaisquer que sejam os
atos praticados no desempenho de suas fungbes, ndo implica em solidariedade ou
corresponsabilidade com a CONTRATADA, que responderd unica e integralmente pela
execug¢do dos servigos.

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

8.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n214.133/2021, art. 117, §19).

8.2.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

8.2.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.2.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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9. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto em conformidade com este termo e observadas as normas constantes
no mesmo:

9.1.1. Emitir os certificados conforme a solicitacdo da Camara Municipal de Vereadores em
horario pré-agendado para cada Vereador.

9.2. Possuir pessoal devidamente habilitado para a funcao a ser exercida, para a execucdo dos
servicos, em seu nome, observando rigorosamente, todas as prescricdes relativas as leis
trabalhistas, previdencidrias, assistenciais, securitarias, sanitarias e sindicais, sendo
considerada, nesse particular, como Unica empregadora.

9.3. Correra por conta exclusiva da CONTRATADA, a contratacdo de mao de obra, isentando a
CONTRATANTE de todos os encargos da legislacdo trabalhista, seguros de acidentes de
trabalho, bem como todas as obrigacGes para com a previdéncia social, tributos federais,
estaduais e municipais decorrentes do cumprimento do contrato (Lei n 14.133/2021, art. 121,
caput).

9.4. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto;

9.5. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condi¢des da habilitacdo, inclusive no
tocante a vedacgao de utilizagdao de trabalho de pessoa menor de idade, salvo na condi¢do de
aprendiz;

9.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia da CREDENCIANTE;

9.7. Relatar a CREDENCIANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao de servigos;

9.8. Fornecer a Camara sempre que solicitado quaisquer informagdes e/ou esclarecimentos
sobre o fornecimento e prestacao dos servicos;

9.9. A CREDENCIADA deverd fornecer meios de comunicacdo, tais como, e-mails, telefones
fixos e celulares para contato durante a vigéncia do contrato para que a Camara Municipal de
Vereadores de Tunapolis/SC acione em caso de duvidas ou problemas atinentes ao objeto

contratado, inclusive em regime de plantao;
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9.10. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a CREDENCIANTE ou a terceiros.

9.11. Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidem ou venham a incidir sobre o objeto deste termo;

9.12. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas;

9.13. Executar os servigos acertados;

9.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos causados a Camara de Vereadores de Tunapolis;
9.15. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, internas ao objeto da
presente contratagdo;

9.16. Comparecer a sede da Camara de Vereadores de Tunapolis, sempre que convocado pela
CONTRATANTE;

9.17. Atuar com ética e disciplina em defesa dos interesses da CONTRATANTE, nos termos da
Lei n2 8.906/94, de acordo com as Leis vigentes;

9.18. Nao divulgar, informar, revelar ou fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as
informacdes e os dados adquiridos na execucdo do servico, sob pena de ressarcir a contratante
por perdas e danos, morais e patrimoniais, decorrentes do ato vedado ou de defeito do
servico, e inclusive em decorréncia interrupcdes ou paralisacdes;

9.19. Atender as consultas via telefone, e-mail, ou outros meios eletrénicos

10. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e comunicando quaisquer ocorréncias que exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

10.2. Rejeitar quaisquer servigos executados equivocadamente ou em desacordo com as
orientacbes transmitidas pela CONTRATANTE ou constantes deste Termo de Referéncia e
solicitar, quando possivel, que sejam refeitos.

10.3. Receber e atestar a nota fiscal.

10.4. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas.
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10.5. Indicar formalmente o representante da CONTRATANTE para acompanhamento da
execugao contratual.

10.6. Facilitar por todos os meios o exercicio das fun¢cdes da CONTRATADA, promovendo o bom
entendimento entre seus funciondrios e os empregados da CONTRATADA e cumprindo suas
obrigacOes estabelecidas no contrato.

10.7. Prestar aos empregados da CONTRATADA informacBes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a natureza dos servicos.

10.8. Enviar a documentacdo necessaria para a emissdao do certificado digital de cada
Vereadores.

10.9. Agendar com a antecedéncia de 24 horas a emissao dos certificados.

10.10. Comunicar os Vereadores acerca do horario agendado.

11. DA DOCUMENTACAO PARA CONTRATACAO

Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente, os
seguintes documentos relativos a Habilitacdo:

Exigéncias de habilitagao:

a) Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual, quando couber;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual e comprovagao de pertinéncia entre o
ramo de atividade e o servico licitado;

c) Comprovante de cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ) ou cartao CNPJ.

d) Regularidade com a Fazenda Federal;

e) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;

f) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;

g) Regularidade com o FGTS;

12. MECANISMO DE PAGAMENTO:
12.1. O pagamento serd realizado pela CONTRATANTE, em até 15 (quinze) dias corridos
contados do adimplemento da obrigacdo. Considera-se adimplida a obrigacdo a entrega do

objeto com seu aceite definitivo atestada pela fiscal de contratos da CONTRATANTE.
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12.2. Nos precos apresentados deverao estar incluidos todos os custos tais como impostos,
taxas e quaisquer outros que se fizerem necessarios para o perfeito cumprimento dos servigos
constantes do objeto deste termo.

12.3. A CONTRATADA devera entregar um documento de cobranca valido (Nota Fiscal/Fatura
e fazer constar no minimo, o niumero da Nota de Empenho ou Solicitacdo de Fornecimento,
dados bancdrios para pagamento, preco unitario e o valor total da nota.

12.4. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA estara sujeito, quando couber, a
retencdo na fonte dos tributos previstos em lei.

12.5. No caso de haver retengao, a CONTRATADA discriminara individualmente no documento
de cobranca (Nota Fiscal) o percentual e o valor do(s) tributo(s) a ser(em) retido(s).

12.6. Caso a CONTRATADA seja enquadrada no sistema de pagamento de impostos SIMPLES,
na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera discriminar na nota fiscal
a condi¢ao de enquadramento.

12.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF, se a consulta estiver disponivel.

12.8. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados
no SICAF ou indisponivel a consulta.

12.9. A Nota Fiscal Eletrénica/fatura deverd ser encaminhada para endereco eletronico:
camaradevereadores@tunapolis.sc.gov.br.

12.10. A CONTRATADA devera observar, quando da emissdo da Nota Fiscal/fatura, a natureza

do objeto e as tributagdes inerentes a ele.

14. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A apuragao das Infragdes e Sangdes Administrativas observara os termos da Lei 14.133,
de 12 de abril de 2021, conforme segue:

14.1.2 A licitante ou a contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢ao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.1.3. Serao aplicadas ao responsdvel pelas infracdes administrativas as seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

| —a natureza e a gravidade da infragdao cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos 6rgaos de controle.
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§ 22 A sangdo prevista no inciso |, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa de prevista no inciso | do caput do art. 155 da
Lei14.133/21, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

§ 32 A sancdo prevista noinciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na formado
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e
serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155
da Lei 14.133/21.

§ 42 A sancdo prevista no inciso Ill, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada ao
responsdavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput
do art. 155, da Lei 14.133/21, quando nado se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 52 A sanc¢do prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do
art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I,
I, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sangao prevista no § 42 do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no dambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 62 A sancdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera precedida de
analise juridica e observard a seguinte regra: quando aplicada por érgdao do Poder Executivo,
sera de competéncia exclusiva de secretario municipal.

§ 72 As sancg@es previstas nos incisos |, Ill e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderio
ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput do referido artigo.

§ 82 Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das san¢Ges previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 ndo exclui, em

hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
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14.1.3.1. Na aplicacdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/21,
serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao.

14.1.3.2. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/21 dependera da instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdao composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

§ 12 Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo.

§ 29 Serdo indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 32 A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo, e sera:

| - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput do
artigo 158 da Lei 14.133/21;

Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n© 12.846, de 12 de agosto
de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.
14.1.4. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

14.1.5. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei
14.133/21 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges

aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
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de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anadlise juridica prévia.

14.1.6. O Poderes Legislativo deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal.

14.1.7. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

14.1.8. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sangGes previstas na Lei 14.133/21.

14.1.9. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica;

Il - pagamento da multa;

[Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdao da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

14.1.9.1. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art. 155 da
Lei14.133/21 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo

ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Camara Municipal de Vereadores de Tunapolis — SC, 11 deoutubro de 2024.
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MONALISA Dados: 2024.10.11
SCHORR:09485265999 13:59:03 -03'00'
MONALISA SCHORR
Agente de contratagdes
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